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SCHIAVONETTI ROBERTO

3291728719

r.schiavonetti@enterisi.it

[taliana

31 GENNAIO 1969

dal 16 ottobre 1989 ad oggi
ENTE NAZIONALE RISI - Sede Centrale di MILANO
Ente pubblico economico di tutela del settore risicolo
Impiegato Ufficio Personale

dal 01 agosto 2012 Responsabile dell’Ufficio Personale

dal 2005 a tutt'oggi mansioni di elaborazione paghe e contributi, (cedolini stipendi LUL, F24,
F24EP), con emissione delle dichiarazioni contributive, (UniEmens e DMA), e delle dichiarazioni
fiscali, (CU e Mod. 770)

dal 01 dicembre 1997 a tutto il 2004 mansioni di gestione delle presenze, controllo e
liquidazione trasferte, calcolo e liquidazione compensi agli Organi Amm.vi dellEnte, emanazione
circolari riguardanti il personale, segreteria ufficio personale

dal 01 luglio 1996 al 30 novembre 1997 mansioni di gestione contabilita e cassa in trasferta
presso il Centro Ricerche sul Riso di Castello d’Agogna (PV)

dal 16 ottobre 1989 al 30 giugno 1996 mansioni di gestione delle presenze, controllo e
liquidazione trasferte, calcolo e liquidazione compensi agli Organi Amm.vi del’Ente, emanazione
circolari riguardanti il personale, segreteria ufficio personale

dal 01 al 30 settembre 1989

EURO CLUB - MONDADORI - Succursale di VERCELLI
Commercio di Libri

Venditore (con Partita Iva)

Vendita porta a porta a Vercelli € provincia di abbonamenti all’EuroClub Mondadori
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dal 17 agosto 1988 al 31 luglio 1989
Cartolibreria COPPO s.n.c. - Via Galileo Ferraris 68 - VERCELLI
Cartolibreria

Impiegato

Gestione contabilita di magazzino, autista per ritiro libri presso le case editrici e per
presentazione libri di testo nelle scuole elementari delle province di Vercelli e Biella e commesso
in negozio

dal 1982 al 1988
Istituto tecnico commerciale per ragionieri e geometri “Camillo Cavour” di Vercelli (VC)

Ragioneria, Computisteria, Diritto, Economia, Dattilografia, Matematica

RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE
Diploma di Scuola Media Superiore

Dal 1978 al 1982 Diploma British School di 1° e 2° livello in Lingua Inglese, conseguito presso
English Center di Vercelli

Dal 1988 al 1990 Diploma SHENKER B2 UPPER INTERMEDIATE in Lingua Inglese,
conseguito presso lo Shenker Institute di Novara

08/09/1999 Attestato di partecipazione al corso di formazione e addestramento di 8 ore per
addetti alla prevenzione e alla lotta antincendio e gestione delle emergenze in
attivita a rischio d'incendio medio tenuto da AssoServizi — Milano

04/04/2005 Attestato di partecipazione al seminario “2005 — Mensilizzazione INPS” organizzato
da INAZ srl — Milano

13/04/2005 Attestato di partecipazione al seminario “La Denuncia Mensile Analitica”
organizzato dall’INPDAP di Milano

13/06/2005 Attestato di partecipazione al seminario “Mod. 770/2005 — Semplificato” organizzato
da INAZ srl — Milano

Feb. 2005 Corso pratico per “L'elaborazione e controllo dei modd. CUD/2005, redditi 2004”
presso INAZ srl — Milano

Mag. 2005 Corso pratico per “L'elaborazione, controllo ed invio telematico del mod. 770/2005,
redditi 2004” presso INAZ srl — Milano

13/06/2005 Attestato di partecipazione al seminario “Mod. 770/2005 — Semplificato” organizzato
da INAZ srl — Milano

Nov. 2005 Corso pratico per “L'elaborazione dei conguagli di fine anno 2005 e dati progressivi
definitivi per I'elaborazione dei modd. CUD” presso INAZ srl — Milano

Feb. 2006 Corso pratico per “L’elaborazione e controllo dei modd. CUD/2006, redditi 2005
presso INAZ srl — Milano

Mag. 2006 Corso pratico per “L'elaborazione, controllo ed invio telematico del mod. 770/2006,
redditi 2005” presso INAZ srl — Milano

Nov. 2006 Corso pratico per “L’elaborazione dei conguagli di fine anno 2006 e dati progressivi
definitivi per I'elaborazione dei modd. CUD” presso INAZ srl — Milano

Feb. 2007 Corso pratico per “L’elaborazione e controllo dei modd. CUD/2007, redditi 2006”
presso INAZ srl — Milano

Per ulteriori informazioni:
www.cedefop.eu.int/transparency
www.europa.eu.int/‘comm/education/index_it.html
http://www.curriculumvitaeeuropeo.org



Pagina 3 - Curriculum vitae di
SCHIAVONETTI ROBERTO

Mag. 2007 Corso pratico per “L'elaborazione, controllo ed invio telematico del mod. 770/2007,
redditi 2006” presso INAZ srl — Milano

Nov. 2007 Corso pratico per “L’elaborazione dei conguagli di fine anno 2007 e dati progressivi
definitivi per I'elaborazione dei modd. CUD” presso INAZ srl — Milano

13/12/2007 Attestato di frequenza al “Corso per responsabili e addetti al Servizio di
Prevenzione e Protezione — Modulo A”, settore Ateco 8, presso AssoServizi Milano

17/12/2007 Attestato di frequenza al “Corso per responsabili e addetti al Servizio di
Prevenzione e Protezione — Modulo C”, settore Ateco 8, presso INAIL — Milano

31/01/2008 Attestato di frequenza al “Corso per responsabili e addetti al Servizio di
Prevenzione e Protezione — Modulo B”, settore Ateco 8, presso la Regione
Lombardia — Milano

Feb. 2008 Corso pratico per “L’elaborazione e controllo dei modd. CUD/2008, redditi 2007”
presso INAZ srl — Milano

Mag. 2008 Corso pratico per “L'elaborazione, controllo ed invio telematico del mod. 770/2008,
redditi 2007” presso INAZ srl — Milano

24/09/2008 Attestato di partecipazione al seminario “Lavoro 2008 Semplificazioni, Straordinari e
Premi di Risultato” organizzato da INAZ srl — Milano

21/11/2008 Attestato di partecipazione al seminario “Libro Unico del Lavoro, Conguagli e Novita
di fine anno” organizzato da INAZ srl — Milano

Nov. 2008 Corso pratico per “L’elaborazione dei conguagli di fine anno 2008 e dati progressivi
definitivi per I'elaborazione dei modd. CUD” presso INAZ srl — Milano

14/01/2009 Attestato di partecipazione al seminario “Lavoro 2009: la nuova CUD e ultimissime
fisco/lavoro” organizzato da INAZ srl - Milano

Feb. 2009 Corso pratico per “L’elaborazione e controllo dei modd. CUD/2009, redditi 2008”
presso INAZ srl — Milano

Mag. 2009 Corso pratico per “L’elaborazione, controllo ed invio telematico del mod. 770/2009,
redditi 2008 presso INAZ srl — Milano

20/10/2009 Attestato di partecipazione al seminario “UniEmens; cosa cambia per il datore di
lavoro” organizzato da INAZ srl — Milano

Nov. 2009 Corso pratico per “L'elaborazione dei conguagli di fine anno 2009 e dati progressivi
definitivi per I'elaborazione dei modd. CUD” presso INAZ srl — Milano

Feb. 2010 Corso pratico per “L’elaborazione e controllo dei modd. CUD/2010, redditi 2009”
presso INAZ srl — Milano

Mag. 2010 Corso pratico per “L'elaborazione, controllo ed invio telematico del mod. 770/2010,
redditi 2009” presso INAZ srl — Milano

Nov. 2010 Corso pratico per “L’elaborazione dei conguagli di fine anno 2010 e dati progressivi
definitivi per I'elaborazione dei modd. CUD” presso INAZ srl — Milano

Feb. 2011 Corso pratico per “L’elaborazione e controllo dei modd. CUD/2011, redditi 2010”
presso INAZ srl — Milano

Mag. 2011 Corso pratico per “L’elaborazione, controllo ed invio telematico del mod. 770/2011,
redditi 2010” presso INAZ srl — Milano

Nov. 2011 Corso pratico per “L’elaborazione dei conguagli di fine anno 2011 e dati progressivi
definitivi per I'elaborazione dei modd. CUD” presso INAZ srl — Milano

Feb. 2012 Corso pratico per “L’elaborazione e controllo dei modd. CUD/2012, redditi 2011”
presso INAZ srl — Milano

Mag. 2012 Corso pratico per “L'elaborazione, controllo ed invio telematico del mod. 770/2012,
redditi 2011” presso INAZ srl — Milano

Nov. 2012 Corso pratico per “L’elaborazione dei conguagli di fine anno 2012 e dati progressivi
definitivi per I'elaborazione dei modd. CUD” presso INAZ srl — Milano

Feb. 2013 Corso pratico per “L’elaborazione e controllo dei modd. CUD/2013, redditi 2012”
presso INAZ srl — Milano

Mag. 2013 Corso pratico per “L'elaborazione, controllo ed invio telematico del mod. 770/2013,
redditi 2012” presso INAZ srl — Milano

Nov. 2013 Corso pratico per “L’elaborazione dei conguagli di fine anno 2013 e dati progressivi
definitivi per I'elaborazione della nuova C.U. 2014 dipendenti e C.U. 2014 lavoro
autonomo, dichiarazioni per i redditi 2013” presso INAZ srl — Milano
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CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA
ALTRE LINGUE

o Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE

RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente multiculturale, occupando posti
in cui la comunicazione é importante e in

situazioni in cui é essenziale lavorare in
squadra (ad es. cultura e sport), ecc.
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Feb. 2014
Mag. 2014

Nov. 2014

Feb. 2015

Corso pratico per “L’elaborazione e controllo dei modd. CU/2014, redditi 2013”
presso INAZ srl — Milano

Corso pratico per “L’elaborazione, controllo ed invio telematico del mod. 770/2014,
redditi 2013” presso INAZ srl — Milano

Corso pratico per “L’elaborazione dei conguagli di fine anno 2014 e dati progressivi
definitivi per I'elaborazione della nuova C.U. 2015 dipendenti e C.U. 2015 lavoro
autonomo, dichiarazioni per i redditi 2014” presso INAZ srl — Milano

Corso pratico per “L’elaborazione e controllo dei modd. CU/2015, redditi 2014”
presso INAZ srl — Milano

20/03/2015 Attestato di partecipazione al corso di formazione e addestramento di 6 ore per

Mag. 2015

Nov. 2015

Feb. 2016
Mag. 2016

Nov. 2016

Feb. 2017
Mag. 2016

Nov. 2017

ITALIANO

INGLESE
eccellente
eccellente
eccellente

addetti al primo soccorso organizzato dala societa GPS Europe srl - Milano
Corso pratico per “L’elaborazione, controllo ed invio telematico del mod. 770/2015,
redditi 2014” presso INAZ srl — Milano

Corso pratico per “L'elaborazione dei conguagli di fine anno 2015 e dati progressivi
definitivi per I'elaborazione della nuova C.U. 2016 dipendenti e C.U. 2016 lavoro
autonomo, dichiarazioni per i redditi 2015” presso INAZ srl - Milano

Corso pratico per “L'elaborazione e controllo dei modd. CU/2016, redditi 2015”
presso INAZ srl — Milano

Corso pratico per “L’elaborazione, controllo ed invio telematico del mod. 770/2016,
redditi 2015” presso INAZ srl — Milano

Corso pratico per “L'elaborazione dei conguagli di fine anno 2016 e dati progressivi
definitivi per I'elaborazione della nuova C.U. 2017 dipendenti e C.U. 2017 lavoro
autonomo, dichiarazioni per i redditi 2016” presso INAZ srl - Milano

Corso pratico per “L’elaborazione e controllo dei modd. CU/2017, redditi 2016”
presso INAZ srl — Milano

Corso pratico per “L’elaborazione, controllo ed invio telematico del mod. 770/2017,
redditi 2016” presso INAZ srl — Milano

Corso pratico per “L'elaborazione dei conguagli di fine anno 2017 e dati progressivi
definitivi per I'elaborazione della nuova C.U. 2018 dipendenti e C.U. 2018 lavoro
autonomo, dichiarazioni per i redditi 2017” presso INAZ srl — Milano

FRANCESE
base
base
base

Buone competenze comunicative e relazionali acquisite sia nell'ambito lavorativo, (lavorando in
squadra per il raggiungimento degli obiettivi dell'ufficio), sia nel’ambito della vita privata,
(coltivando diversi hobby, tra cui calcio e pallavolo), e da ultimo anche nell'ambito del
volontariato, (lavorando come soccorritore di Croce Rossa sia in ambulanza in servizio 118 sia
in tutte le altre attivita CRI come manifestazioni sportive e culturali, raccolta e distribuzione beni
alimentari, divulgazione alla popolazione ecc.).
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CAPACITA E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e amministrazione
di persone, progetti, bilanci; sul posto di
lavoro, in attivita di volontariato (ad es.
cultura e sport), a casa, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

PATENTE O PATENTI

Vercelli, 06/12/2017
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Capacita di lavorare in situazioni di stress, legate alle miriadi di scadenze dell’Ufficio Personale,
prime fra tutte le Certificazioni Uniche, (ex CUD), ed il modello 770.

Competenze organizzative buone, acquisite durante la mia esperienza lavorativa all'interno
dell'Ufficio Personale, del quale sono responsabile dal 2012 a tutt'oggi.

Da novembre 2015 ad aprile 2017 ho svolto un incarico, nel Direttivo della Croce Rossa Italiana
— Comitato Provinciale di Vercelli, di Responsabile Manifestazioni Sportive, con compiti, sia di
fornire preventivi alle organizzazioni sportive, sia di reperire i mezzi sanitari idonei ed
organizzare i turni di autisti, soccorritori ed operatori radio necessari a coprire il servizio sanitario

richiesto.

A tutt'oggi svolgo regolare servizio di volontariato in Croce Rossa, (3/4 turni 118 al mese) come

autista d'emergenza 118.

Ottima conoscenza dei seguenti software:

Microsoft Office (in particolare Word ed Excel)

Servizi Cloud per lavorare on-line attraverso server remoti

Principali Applicativi Web, come Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla
Applicativi INAZ per la gestione di Paghe, Presenze, Trasferte

Patente di categoria A — Motoveicoli
Patente di categoria B — Autoveicoli

Patente CRI n. 5 — Ambulanze in emergenza (118), Ambulanze per trasporti non in emergenza,

Autoveicoli e Motoveicoli omologati CRI
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